
 
 

 
 

Analista contable SAP 
(Sistema de gestión SAP FI-GL) 
 
Duración: 
• 80 hs  
 
Audiencia 
Este curso está orientado hacia: 
Toda persona interesada en trabajar como analista contable con sistema de gestión SAP. 
• Estudiantes de ciencias económicas o profesionales que deseen adquirir conocimientos en SAP FI  
• Asistentes Contables en otras tecnologías que deseen adquirir conocimientos transaccionales en SAP FI• 
Usuarios finales del sistema SAP. 
• Empleados administrativos con interés en adquirir conocimientos transaccionales en SAP. 
 
Pre-requisitos del curso 
Estudios secundarios completos. 
Conocimientos en la herramienta office y en sistemas operativos. 
 
Objetivos 
Este curso se compone de dos módulos el primer modulo con una duración de 36 hs y el segundo con una 
duración de 44 hs los cuales se complementan para que el alumno pueda adquirir los conocimientos contables y 
de procesos administrativos como así también los conceptos fundamentales en sistemas de gestión para realizar 
las tareas diarias de un analista de cuentas a cobrar. 
 
MODULO A: Contabilidad general y procesos administrativos de la gestión financiera. 
MODULO B: Sistema de gestión empresarial SAP. 
 
Finalizado el curso el alumno estará en condiciones de: 

• Conocer los procesos administrativos y contables estándar. 
• Realizar los procesos administrativos de para la gestión financiera (cierre de balance y estados de 

resultados) ya sean manuales o por sistema. 
• Conocer el funcionamiento y estandarización de los procesos en los sistemas de gestión. 
• Realizar todas las operaciones involucradas en la contabilidad financiera en SAP. 
• Sacar reportes y leer la información relevante en SAP. 
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Modulo A Contabilidad general y procesos administrativos de cuentas a pagar 
 
Unidad 1: Visión general de Contabilidad. 
− Estructura organizacional. 
− Estructura de departamentos de administracion y finanzas. 
− Estructura de departamentos de compras. 
Integración entre los diferentes sectores de la empresa. 
 
Unidad 2 Visión general de procesos en la contabilidad financiera. 
− Procesos de negociones del departamento de administracion. 
− Procesos de negociones del departamento de compras. 
.  Procesos de negociones involucrados en cuentas a pagar. 
 
Unidad 3 Conceptos de contabilidad. 
. – Cuentas y plan de cuentas. 
. – Proceso de Registración contable. 
. – La partida doble. 
. – Libros mayores y libros auxiliares. 
. – Registro de operaciones básicas. 
Practicas de la lección. 
 
Unidad 4 Proceso de cierre contable. 
− Balances de sumas y saldos. 
.  Proceso de cierre de balances. 
.  Tareas del proceso contable 
.  Elaboración del balance y del estado de resultado. 
Practicas de registraciones contables en el libro diario. 
Practicas de control de cuentas. 
Practicas de elaboración de informes. 
 
 
Modulo B Sistema de gestión empresarial SAP. 
 
Unidad 1: Sistemas de gestión empresarial 
− Qué es un ERP 
− Cuáles son los ERP del mercado 
− Qué es SAP 
− Principales diferencias entre los sistemas OLAP y OLTP 
 
 



 
 

 
 

Unidad 2: Introducción a SAP y los componentes ERP 
− SAP. La empresa y evolución 
− Descripción de la contabilidad financiera (FI) 
− Descripción de la contabilidad de costos (CO) 
_ Descripción de la gestión de Materiales (MM) 
− Descripción de la venta y la distribución (SD) 
− Descripción del control y la planificación de la producción (PP) 
− Descripción de Recursos Humanos (HR) 
 
Unidad 3: Introducción al módulo de finanzas. . 
− Cuáles son los componentes de la contabilidad financiera (FI)  
− Cuáles son las tareas del proceso de análisis contable estandarizadas por el sistema. 
_ Integración modular y base de datos homogénea. 
 
Unidad 4: Introducción al entorno SAP 
− Cómo logearse al sistema 
− Descripción del entorno de menú Access 
− Detalle de la barra de herramientas 
− Cómo personalizar el entorno 
 
Unidad 5: Conceptos Básicos en la contabilidad financiera (FI)  en SAP 
− Estructura básica organizacional en la contabilidad financiera (FI) 
− Conceptos básicos de Mandante / sociedad / división en FI 
− Monedas y tipos de cambio 
− Conceptos de datos maestros y transaccionales 
− Definición de documentos contables 
 
Unidad 6: Creación de datos maestros en la contabilidad financiera (FI) 
-- Estructura de  datos maestros en SAP 
− Estructura de las cuentas de mayor 
− Estructura de las cuentas de activos fijos. 
− Cómo crear datos maestros de cuentas en finanzas 
-  Como crear datos maestros de activos fijos en finanzas. 
Practicas de creación de datos maestros. 
 
 
Unidad 7: Estructura de documentos 
− Estructura de documento contable. 
− Clases de documentos estándar en SAP 
− Claves de contabilización. 
− Carga de documentos contables y asientos. 
Practicas de carga de documentos contables. 
 



 
 

 
 

Unidad 8: Control de contabilizaciones 
− Control de modificación de documentos 
− Anulación de documentos 
Practica de la unidad 
 
Unidad 9: Sistemas de información en la contabilidad financiera (FI)  
− Tipos de reportes en la contabilidad financiera. 
− Reportes de saldos en cuentas de mayor. 
− Reporte de balance y estados de resultados. 
 
 
 
 


